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เอกสารแนบ 10 

ข้อปฎิบติัส าหรบัการเข้าประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) 

ผูถ้ือหุน้หรอืผู้รบัมอบฉันทะที่มคีวามประสงค์จะเขา้ร่วมประชุมต้องส่งเอกสารยนืยนัตวัตนตามที่ระบุไว ้ มายงับรษิัทภายใน 
วนัที่ 20 เมษายน 2566 เมื่อบรษิัทได้ตรวจสอบขอ้มูลตามรายชื่อผู้ถอืหุ้นตามขอ้มูลปิดสมุดทะเบยีนรายชื่อผู้ถอืหุ้นทีม่สีทิธเิขา้ร่วม
ประชุมฯ ถูกตอ้งครบถว้นแลว้ ผูใ้หบ้รกิารจดัประชุมผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์จะสง่ Link ส าหรบัการเขา้ร่วมประชุมและคู่มือการเขา้ใชง้าน
ไปยงัอเีมลท์ีท่่านไดส้ง่มาแจง้บรษิทั โดยจะสง่ link ล่วงหน้า 2 วนัก่อนวนัประชุม  

การแจ้งความประสงคเ์ข้ารว่มประชุมผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์ 

ผูถ้อืหุน้ทีต่อ้งการเขา้ร่วมประชุมผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์จะตอ้งแจง้ความประสงคท์ีจ่ะเขา้ร่วมประชุม ดว้ยวธิดีงัต่อไปนี้ 

1. แจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุม ผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) ดว้ยวธิสีง่ขอ้มลูทาง E-Mail หรอืไปรษณีย ์
1.1) โปรดกรอกเอกสารแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) (เอกสารแนบที ่ 8) โดยขอใหท้่านระบุ 

อเีมล ์(E-mail) และหมายเลขโทรศพัทม์อืถอื ใหช้ดัเจน ส าหรบัใชใ้นการลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุม  
1.2)  แนบส าเนาหลกัฐานแสดงตวัตน เพื่อยนืยนัสทิธเิขา้ร่วมประชุม E-AGM  

(1)  ผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา 
 กรณีผูถ้อืหุน้ประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง ผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์(E-Meeting) 

 ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ราชการออกให้ทีย่งัไม่หมดอายุ เช่นบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวั
ราชการ หรือใบอนุญาตขบัขี่ หรือหนังสอืเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อ -สกุล ขอให้ผู้ถือหุ้นแนบ
หลกัฐานประกอบดว้ย 

 กรณีผูถ้อืหุน้มอบฉนัทะใหผู้อ้ื่นเขา้ร่วมประชุมแทน ผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-Meeting) 
 หนังสอืมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสอืเชญิประชุม กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง

ลายมอืผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรครบถว้นแลว้ 
 ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผู้มอบฉันทะ เช่นส าเนาบตัรประชาชนหรอืส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ 

หรือส าเนาหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายุและลงลายมือชื่อรบัรองส าเนา
ถูกตอ้งของผูม้อบฉนัทะ 

 ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นส าเนาบตัรประชาชนหรอืส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ 
หรือส าเนาหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายุและลงลายมือชื่อรบัรองส าเนา
ถูกตอ้งของผูร้บัมอบฉนัทะ 

(2)  ผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นนิตบิุคคล 
 กรณีผู้มอี านาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ประสงค์เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง ผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-

Meeting) 
 ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของผูถ้อืหุน้ ออกใหไ้ม่เกนิ 1 ปีก่อนวนัประชุมผู้ถอืหุ้น ซึ่ง

รบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ทีม่อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคล 
 ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบิุคคล(กรรมการ) เช่นส าเนาบตัรประชาชนหรอืส าเนาบตัรประจ าตวั

ขา้ราชการ หรอืส าเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุและลงลายมอืชื่อรบัรอง
ส าเนาถูกตอ้ง 

 กรณีทีม่กีารมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะ เขา้ร่วมประชุมแทน ผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์(E-Meeting) 
 หนังสอืมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสอืเชญิประชุม กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง

ลายมอืผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ 
 ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของผูถ้อืหุน้ ออกใหไ้ม่เกนิ 1 ปีก่อนวนัประชุมผู้ถอืหุ้น ซึ่ง

รบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ทีม่อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคล 
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 ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบิุคคล(กรรมการ) เช่นส าเนาบตัรประชาชนหรอืส าเนาบตัรประจ าตวั
ขา้ราชการ หรอืส าเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุและลงลายมอืชื่อรบัรอง
ส าเนาถูกตอ้ง 

 ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดยีวกบักรณีบุคคลธรรมดาตามทีไ่ดก้ล่าวขา้งตน้ 

กรณีที่เอกสารหรอืหลกัฐานที่ได้กล่าวขา้งต้น ไม่ใช่เอกสารฉบบัภาษาไทย หรอื ภาษาองักฤษ ผู้ถือหุ้นจะต้องแสดง
เอกสารค าแปลฉบบัภาษาองักฤษ ซึง่ลงนามรบัรองค าแปล โดยผูถ้อืหุน้ หรอื โดยผูม้อี านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลนัน้ (ในกรณี
เป็นนิตบิุคคล) 

2.  ส่งเอกสารแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(ขอ้1) และหลกัฐานแสดงตวัตน พรอ้มเอกสารประกอบต่าง ๆ 
(ขอ้1.2) โดยจดัสง่มาใหบ้รษิทัภายในวนัท่ี 20 เมษายน 2566 

 ช่องทาง E-Mail : cs@tqm.co.th 
 ช่องทางไปรษณีย ์: สง่ถงึ  

”เลขานุการบรษิทั”  
บรษิทั ทคีวิเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร  10230 

 
การเข้ารว่มประชุมผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) 

1. เมื่อผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉันทะทีแ่จง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมและไดร้บัการตรวจสอบครบถ้วนแลว้ ท่านจะไดร้บั E-Mail 
จากทางผูใ้หบ้รกิารจดัประชุมฯ ซึง่จะเป็น Link ส าหรบัการเขา้ร่วมประชุม และคู่มอืการเขา้ใชง้านระบบ ก่อนวนัประชุม 5 วนั 
โปรดศกึษาคู่มอืวธิกีารใชง้านระบการประชุม E-AGM โดยละเอยีด กรณีทีย่งัไม่ไดร้บั E-Mail ดงักล่าวภายในวนัที ่21 เมษายน 
2566 ใหต้ดิต่อบรษิทัโดยทนัท ี

2. ท่านจะตอ้งเตรยีมขอ้มลูเหล่าน้ี เพื่อใชใ้นการเขา้สูร่ะบบ 
 กรณีผูถ้อืหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง: เลขบญัชผีูถ้อืหุน้ (หมายเลขทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัย)์ และเลขบตัรประจ าตวั

ประชาชนของผูถ้อืหุน้ 
 กรณีผูร้บัมอบฉนัทะ: เลขบตัรประจ าตวัประชาชนและเบอรโ์ทรศพัทม์อืถอืของผูร้บัมอบฉนัทะ 

3. การเขา้ร่วมประชุมและการลงคะแนนผ่านทางสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์สามารถใชไ้ดก้บัคอมพวิเตอร์ / โน๊ตบุ๊ค (Notebook) / แทบ็เลต็ 
(Tablet) และโทรศทัพม์อืถอืผ่าน Web Browser : Chrome ดว้ยอนิเตอรเ์น็ตความเรว็ 4G หรอือนิเตอรเ์น็ตบา้นพืน้ฐาน  

หมายเหตุ : กรณีเขา้ร่วมประชุมผ่านทางแทบ็เลต็ (Tablet) และโทรศพัทม์อืถอื จะตอ้งตดิตัง้โปรแกรม Zoom Cloud Meeting 
ก่อนเขา้ร่วมประชุม ซึง่สามารถ download ไดด้งันี้ 

ระบบ iOS ระบบ Android 

  
https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-

meetings/id546505307 
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.z

oom.videomeetings 
 

 

https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
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4. ระบบจะเปิดใหเ้ขา้รว่มประชมุล่วงหน้า 1.30 นาท ีก่อนเริม่การประชุม อย่างไรกต็ามการถ่ายทอดสดจะเริม่เมื่อถงึเวลาประชมุ
เท่านัน้  

5. การเขา้สูร่ะบบผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งใชข้อ้มลูเลขทะเบยีนผูถ้อืหุน้ และเลขทีบ่ตัรประชาชนของผูถ้อืหุน้ 
6. การลงคะแนนผ่านระบบ E-Voting ท่านจะสามารถลงคะแนนแต่ละวาระ โดยการลงคะแนนเหน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออก

เสยีง อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านัน้ กรณีทีไ่ม่ไดล้งคะแนนในวาระใด ๆ ระบบจะถอืว่าท่านลงคะแนนเสยีงเป็นเหน็ดว้ยโดยทนัท ี(ใช้
วธิกีารนบัคะแนนโดยการเทคะแนนเสยีงไปทางเหน็ดว้ย) 

7. กรณีทีผู่เ้ขา้ร่วมประชุมมเีหตุขดัขอ้งหรอืตดิปัญหาในการใชง้านระบบ E-AGM ท่านสามารถตดิต่อบรษิทั โอเจ อนิเตอรเ์นชัน่
แนล จ ากดั ตามเบอรโ์ทรศพัทท์ีร่ะบุไวใ้น E-Mail ทีจ่ดัสง่คู่มอืการใชง้านระบบไปใหท้่าน 

 
กรณีผูถ้ือหุ้นมีความประสงคจ์ะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ  

ส าหรบัผูถ้อืหุน้ทีไ่ม่สามารถเขา้ร่วมประชุมแบบ E-AGM ดว้ยตนเองหรอืไม่สามารถมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะท่านอื่นเขา้
ร่วมประชุมแบบ E-AGM ได ้หากผูถ้อืหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะใหก้บักรรมการอสิระ กรุณาส่งหนังสอืมอบฉันทะ (เอกสารแนบที่ 11) 
โดยระบุผูร้บัมอบฉนัทะเป็นกรรมการอสิระท่านใดท่านหนึ่งตามทีบ่รษิทัไดก้ าหนดไวพ้รอ้มเอกสารประกอบ ใหบ้รษิทั ภายในวนัท่ี  20 
เมษายน 2566 ผ่านช่องทางต่อไปนี้ 

 ช่องทาง E-Mail : cs@tqm.co.th  
 ช่องทางไปรษณีย ์: สง่ถงึ 

”เลขานุการบรษิทั”  
บรษิทั ทคีวิเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร  10230 

หมายเหตุ : กรณีทีผู่ถ้อืหุน้ระบุการลงคะแนนเสยีงแต่ละวาระ กรรมการอสิระจะท าการลงคะแนนเสยีงตามทีท่่านไดร้ะบุมาในหนงัสอืมอบ
ฉันทะ ซึง่ในการลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ ผู้ถอืหุ้นมสีทิธอิอกเสยีงเหน็ดว้ย ไม่เหน็ด้วย หรอืงดออกเสยีง เพยีงอย่างใดอย่างหนึ่ง
เท่านัน้ไม่สามารถแบ่งการออกคะแนนเสยีงเป็นบางสว่นได ้(เวน้แต่เป็นการลงคะแนนเสยีงของ Custodian) 
 
กรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดดแูลหุ้น  

กรุณาน าสง่ขอ้มลูต่อไปนี้  
1. หนงัสอืมอบฉนัทะ แบบ ค. (ทีแ่นบมาพรอ้มหนงัสอืเชญิประชุม) กรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถ้วน ลงลายมอืชื่อผูม้อบฉันทะและ

ผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 
2. หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลของ คสัโตเดยีน (Custodian) และลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผูม้อี านาจลง

นามแทนนิตบิุคคลของ คสัโตเดยีน (Custodian) หรอืผูร้บัมอบอ านาจ พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิตบิุคคล (ถา้ม)ี 
3. หนงัสอืมอบอ านาจจากผูถ้อืหุน้ใหค้สัโตเดยีน (Custodian) เป็นผูด้ าเนินการลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 
4. หนงัสอืยนืยนัว่าผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนุญาตประกอบธุรกจิคสัโตเดยีน (Custodian) 
5. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืส าเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของ

ผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
6. จดัสง่ขอ้มลู ผ่านช่องทางต่อไปนี้ 

 ช่องทาง E-Mail : cs@tqm.co.th  
 ช่องทางไปรษณีย ์: สง่ถงึ  

”เลขานุการบรษิทั”  
บรษิทั ทคีวิเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร  10230 
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เอกสารแนบ 10 

การส่งค าแนะน าหรือค าถามเก่ียวข้องกบัธุรกิจ อุตสาหกรรม ผลประกอบการของบริษัท หรือเก่ียวข้องกบัวาระใดๆ ซ่ึงจะ
พิจารณาในการประชุม E-AGM  

กรณีท่านผูถ้อืหุน้มคีวามประสงคจ์ะสง่ค าแนะน าหรอืค าถามต่าง ๆ สามารถกระท าได ้2 วธิ ีดงัต่อไปนี้ 

1. สง่ค าแนะน าหรอืค าถามล่วงหน้าใหบ้รษิทัก่อนวนัประชุม ภายในวนัที ่20 เมษายน 2566 ผ่านช่องทางดงัต่อไปนี้ 

 อเีมล ์: cs@tqm.co.th 
 โทรศพัท ์: 02-119-8888 ต่อ 5059, 1069, 7855  
 ช่องทางไปรษณีย ์: สง่ถงึ  

”เลขานุการบรษิทั”  
บรษิทั ทคีวิเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร  10230 

2. สง่ค าแนะน าหรอืค าถามระหว่างการประชุม ส าหรบัผูท้ีเ่ขา้ร่วมประชุม E-AGM โดยผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งระบุชื่อและนามสกุล 
พรอ้มแจง้ว่าเป็นผูถ้อืหุน้เขา้ร่วมประชุมเอง หรอืเป็นผูร้บัมอบฉนัทะ ก่อนทีจ่ะมกีารสง่ค าแนะน าหรอืค าถามทุกครัง้ บรษิทัเปิด
ช่องทางในการสง่ค าแนะน าและค าถามระหว่างประชุม ดงันี้ 

 ช่องทางการสนทนาระบบพมิพข์อ้ความ (Chat)  
 ช่องทางการสนทนาระบบเสยีง ซึง่ผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะกดปุ่ มยกมอื และเปิดไมคโ์ครโฟนทีอุ่ปกรณ์ของตนเอง หลงัจาก

ที่เจ้าหน้าที่ควบคุมระบบส่งค าเชิญให้ท่านสนทนาได้ และกรุณาปิดไมค์โครโฟนหลงัจากที่สนทนาเสร็จทุกครัง้ 
(สามารถดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดจ้ากคู่มอืการเขา้ร่วมประชุมทีถู่กจดัสง่ไปยงัอเีมลข์องผูเ้ขา้ร่วมประชุม) 

ทัง้นี้ หากผูถ้อืหุน้มขีอ้สงสยัเกีย่วกบัการประชุมสามารถตดิต่อเจา้หน้าที ่ดงันี้ 

1. เรื่องการสง่เอกสารยนืยนัตวัตนเพื่อเขา้ร่วมประชุมผูถ้อืหุน้ผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์(E-Meeting) ตดิต่อเลขานุการบรษิทัเพื่อ
สอบถามขอ้มลูเพิม่เตมิได ้ตามช่องทางการตดิต่อบรษิทั ตามรายละเอยีดขา้งตน้ 

2. เรื่องขัน้ตอนการเขา้ร่วมประชุมและการลงคะแนนเสยีงผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) กรณีที่ยนืยนัตวัตนอย่าง
ถูกตอ้งและครบถว้นแลว้ ตดิต่อบรษิทั โอเจ อนิเตอรเ์นชัน่แนล จ ากดั ตามเบอรโ์ทรศพัทท์ีร่ะบุไวใ้น E-Mail ทีจ่ดัส่งคู่มอื
การใชง้านระบบไปใหท้่าน 


